
論文投稿チェックリスト 

執筆要領・投稿規定に則って原稿の内容・書式をご確認ください。特に下記の事項で不備があった場合、差し戻しとなることがあ

ります。※このリストは提出の必要はありません。 

項 目 内    容 ✓ 

著者情報（投稿規定 3、

４、執筆要領 3） 

論文投稿システム（EM）の著者情報欄と追加投稿情報欄①に、例に従い全著者情報を登録した ☐ 

著者数超過と他職種筆頭著者の場合、申請書をアップロードした ☐ 

投稿者は責任著者である ☐ 

カバーレター 執筆要領 6 の必要事項をすべて記載した ☐ 

会員証・研究倫理

教育修了証 

作業療法士である著者全員の会員証データ（新規投稿時と、修正投稿で新年度となった場合）

と、筆頭著者の研究倫理教育修了証をアップロードした 

☐ 

有料掲載（特急掲載・

カラー掲載） 

追加投稿情報欄③で該当項目を選択した ☐ 

有料掲載を希望の場合、申請書をアップロードした ☐ 

本文・文献の書式

（執筆要領 5） 

Word、A4、1 ページ 40 字×40 行、MS 明朝 10.5pt で作成した ☐ 

行番号とページ番号を付与した ☐ 

文献リスト 

（執筆要領 10） 

文献リストは本文での引用順である。また、本文中の引用箇所と完全に対応している ☐ 

記載方法は執筆要領 10 と文献リスト記載ガイドの規定通りである ☐ 

図表の書式 

（執筆要領 11、図表作成

ガイド） 

本文での出現順の図表番号とタイトルを記載した ☐ 

タイトル・説明文を含めたサイズは規定サイズ（最大サイズ 165ｍｍ×250ｍｍ）内である ☐ 

白黒で作成した。カラーの場合、上記の有料掲載申請をした ☐ 

欠けやつぶれがない。拡大／縮小されていない。図（写真）の場合は鮮明である ☐ 

原稿全体（本文・文

献、図、表、査読者

への回答） 

本文・文献、図、表は投稿規定 5 の規定文字数内である。超過する場合は有料掲載となる可能

性を了承している（EM 内でチェック済み） 

【計算方法】 

本文・文献…1,600 字×枚数+40 字×行数（空白含む。Word の文字数カウントとは異なる） 

図表…最大サイズ 1 枚 2,000 字（詳細は図表作成ガイドを参照） 

例）本文・文献 5 枚と 14 行、最大サイズの図 1 点の場合 

  8,560 字（1,600 字×5枚+40 字×14 行）＋2,000 字＝10,560 字 

※事務局では文字数確認は行わない。有料掲載を避けたい場合は図表作成ガイド通りに 8 ポイ

ントで作成し原寸で文字数を確認すること。 

☐ 

著者が特定される記載はない（自著引用箇所は、「○○ら 1）は…」のように客観化） ☐ 

文章表現 執筆要領 7 に沿っている ☐ 

倫理的事項、倫理的

配慮 

（投稿規定2、執筆要領3、

5、8） 

人を対象とする研究の場合、倫理審査を受けた旨を機関名等は伏せて本文に記載した。 

倫理審査機関が設置されていない場合は所属長の承認を書面で得た旨と、インフォームド・コ

ンセントの方法について本文に記載し、所属長承認文書をアップロードした 

☐ 

COI の有無について（ある場合は、その内容を、機関名は伏せて）本文に記載した ☐ 

謝辞、助成金情報がある場合、著者名や機関名等を伏せて本文に記載した ☐ 

倫理審査、COI、謝辞、助成金情報について、EM 該当箇所に機関名等を含む記載を登録した ☐ 

査読者への回答 

（修正投稿） 

修正箇所を修正後のページ番号と行番号で示した。それらは投稿原稿と一致している ☐ 

本文と表中の修正箇所は黄色ハイライトで示した ☐ 

投稿 PDF EM で最後に表示される PDF を確認した（ページに過不足がない、図表に文字欠けがない等） ☐ 
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